
PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR PELAPORAN PENCATATAN SIPIL DI DALAM 
WILAYAH NKRI (F2.01) 

Data Wilayah 

Provinsi diisi dengan nama Provinsi sesuai dengan Domisili Pemohon 

Kabupaten/Kota diisi dengan nama Kabupaten/Kota sesuai dengan Domisili pemohon 

Kecamatan diisi dengan nama Kecamatan sesuai dengan Domisili Pemohon 

Desa/Kelurahan diisi dengan nama Desa/Kelurahan sesuai dengan Domisili Pemohon  

Kode Wilayah tidak perlu diisi (diisi oleh system) 

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil 

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil diceklist sesuai dengan jenis peristiwa yang dilaporkan 

 

DATA PELAPOR 

Nama diisi denqan Nama Lengkap Pelapor 

NIK diisi denqan NIK Pelapor 

Nomor Dokumen Perjalanan diisl dengan Nomor Dokumen Perjalanan (Paspor), Pelapor Orang 
Asing atau WNI Bukan Penduduk* 

Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Pelapor, bila Pelapor Orang Asing 
dengan Izin Tinggal Terbatas atau Izin Tinggal Kunjungan maka Nomor Kartu Keluarga Tidak diisi 
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Pelapor 
 
DATA SUBJEK AKTA KESATU ATAU KEDUA UNTUK PELAPORAN PENCATATAN PERKAWINAN, 
PERCERAIAN, PEMBATALAN PERKAWINAN, PEMBATALAN PERCERAIAN) 

Nama diisi dengan Nama Lenqkap Subjek Akta 

NIK diisi dengan NIK Data Subjek Akta 

Nomor Dokumen Perialanan RI diisi denqan Nomor Dokumen Perjalanan Data Subjek Akta* 

Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Subjek Akta, bila Pelapor Orang Asing 
dengan Izin Tinggal terbatas 

atau Izin Tinggal Kunjungan maka Nomor Kartu Keluarga Tidak diisi 

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Subjek Akta 

 

 



DATA SAKSI I 

Nama diisi dengan Nama Data Saksi Pertama 

NIK diisi dengan NIK Data Saksi Pertama 

Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga data Saksi Pertama 

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Saksi Pertama 

DATA SAKSI II 

Nama diisi dengan Nama Data Saksi Kedua 

NIK diisi dengan NIK Data Saksi Kedua 

Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga data Saksi Kedua 

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Saksi Kedua 

DATA ORANG TUA 

**) Data orangtua hanya diisi untuk keperluan pencatatan kelahiran, lahir mati dan kematian 

Nama Ayah diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan 
Surat Keterangan Lahir Mati 

NIK Ayah diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan 
Surat Keterangan Lahir Mati 

Tempat Lahir Ayah diisi dengan Tempat Lahir Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, 
Akta Kematian dan Surat Keterangan LahirMati 

Tanggal Lahir Ayah diisi dengan Tanggal Lahir Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, 
Akta Kematian dan Surat KeteranganLahir Mati 

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, 
Akta Kematian dan Surat KeteranganLahir Mati 

Nama Ibu diisi dengan Nama Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian 
dan Surat Keterangan Lahir Mati 

NIK Ibu diisi dengan NIK Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan 
Surat Keterangan Lahir Mati 

Tempat Lahir Ibu diisi dengan Tempat Lahir OrangtuaPerempuan dari Subjek Akta Kelahiran, 
Akta Kematian dan Surat KeteranganLahir Mati 

Tanggal Lahir Ibu diisi dengan Tanggal Lahir Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, 
Akta Kematian dan Surat KeteranganLahir Mati 

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan dari Subjek Akta 
Kelahiran, Akta Kematian dan SuratKeterangan Lahir Mati 



DATA ANAK 

**) Data anak hanya diisi untuk keperluan pencatatan kelahiran 

Nama diisi dengan Nama Anak 

Jenis kelamin diisi dengan checklist sesuai Kelamin Anak 

Tempat dilahirkan diisi dengan checklist sesuai tempat dilahirkan Anak 

Tempat kelahiran diisi dengan Kabupaten/Kota Tempat kelahiran Anak 

Hari dan tanggal lahir diisi dengan Hari dan Tanggal lahir Anak 

Pukul diisikan dengan Waktu lahir Anak 

Jenis kelahiran diisi dengan checklist sesuai Jenis Kelahiran 

Kelahiran ke diisi dengan Urutan Kelahiran dalam Satu Perkawinan 

Penolong kelahiran diisi dengan checklist sesuai Orang yang Membantu Kelahiran 

Berat anak diisi dengan Berat Anak 

Panjang anak diisi dengan Panjang Anak  



YANG LAHIR MATI 

Lamanya dalam kandungan diisi dengan Lamanya Bayi di dalam Kandungan 

Jenis kelamin diisi dengan checklist sesuai dengan Kelamin Anak 

Tanggal lahir mati diisi dengan Tanggal Lahir Mati bayi 

Jenis kelahiran diisi dengan checklist sesuai _lents Kelahfran 

Anak ke diisi dengan Urutan Anak dalam Satu 

Tempat dilahirkan diisi dengan checklist sesuai tempat dilahirkan Anak 

Penolong kelahiran diisi dengan checklist sesuai Orang yang Membantu Kelahiran 

Sebab lahir mati diisi dengan Penyebab Lahir Mati Anak 

Yang menentukan diisi dengan checklist yang menentukan lahir mati 

Tempat kelahiran diisikan dengan Kabupaten/Kota Tempat kelahiran Anak 

 

PERKAWINAN ATAU PEMBATALAN PERKAWINAN 

NIK Ayah dari Suami diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki dari Suami 

Nama Ayah dari Suami diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki dari Suami 

NIK Ibu dari Suami diisi dengan NIK Orangtua Perempuan dari Suami 

Nama Ibu dari Suami diisi dengan Nama Orangtua Perempuan dari Suami 

NIK Ayah dari Istri diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki dari Istri 

Nama Ayah dari Istri diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki dari Istri 

NIK Ibu dari Istri diisi dengan NIK Orangtua Perempuan dari Istri 

Nama Ibu dari Istri diisi dengan Nama Orangtua Perempuan dari Istri 

Status Perkawinan Sebelum Kawin diisi dengan checklist Status Perkawinan Sebelum Kawin 

Perkawinan yang Ke- diisi dengan Urutan Perkawinan 

Istri yang Ke- diisi dengan Urutan Istri dalam Perkawinan (Maksimal sampai dengan Empat) 

(bagi yang poligami) 

Tanggal Pemberkatan Perkawinan diisi dengan Tanggal Pemberkatan Perkawinan 

Tanggal Melapor diisi dengan Tanggal Melapor Perkawinan 

Jam Pelaporan diisi dengan Waktu Pelaporan Perkawinan 



Agama diisi dengan checklist Agama 

Kepercayaan diisi dengan Kepercayaan yang dianut 

Nama Organisasi Kepercayaan diisi dengan Nama Organisasi Kepercayaan 

Nama Pengadilan diisi dengan Nama Pengadilan yang Menerbitkan Penetapan/Putusan 

Nomor Penetapan diisi dengan Nomor Penetapan/Putusan pengadilan 

Tanggal Penetapan diisi dengan Tanggal Penetapan/Putusan yang memiliki Hukum Tetap 

Nama Pemuka Agama/Kepercayaan diisi dengan Nama Pemuka Agama/Kepercayaan 

Nomor Surat Izin dari Perwakilan diisi dengan Nomor Surat Izin Perwakilan 

Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelaport diisi 
dengan Nomor Passport 

Perjajian Perkawinan dibuat oleh Notaris diisi dengan Nama Notaris 

Nomor Akta Notaris diisi dengan Nomor Akta Perjanjian Perkawinan yang dikeluarkan oleh 
Notaris 

Tanggal Akta Notaris diisi dengan Tanggal Terbit akta Perjanjian Perkawinan yang dikeluarkan 
oleh Notaris 

Jumlah Anak diisi dengan Jumlah Anak yang Telah Lahir dari Perkawinan (jika ada agar mengisi 
formulir tambahan nama anakdan akta kelahiran anak) 

Bagi Pemohon Pembatalan Perkawinan Harap Mengisi Data di bawah ini: 

Tanggal Perkawinan diisi dengan Tanggal Perkawinan 

Nomor Akta Perkawinan diisi dengan Nomor Akta Perkawinan 

Tanggal Akta Perkawinan diisi dengan Tanggal diterbitkannya Akta Perkawinan 

Nama Pengadilan diisi dengan Mama Pengadilan yang menerbitkan Putusan Pembatalan 
Perkawinan 

Nomor Putusan Pengadilan diisi dengan Nomor Putusan yang telah diputuskan 

Tanggal Putusan Pengadilan diisi dengan Tanggal Putusan Pengadilan 

Tanggal Pelaporan Perkawinan di Luar Negeri diisi dengan Tanggal pelaporan Perkawinan di 
Luar negeri 

 

PERCERAIAN ATAU PEMBATALAN PERCERAIAN 

Yang mengajukan perceraian/pembatalan perceraian (*) 

Nomor akta Perkawinan diisi dengan Nomor Akta Perkawinan 



Tanggal Akta Perkawinan diisi dengan Tanggal Akta Perkawinan 

TPmnat PpnratAtan Perkawinan rliici rIpnnan Tpmnat Ppnratatan Perkawinan 

Nama Pengadilan diisi dengan Nama Pengadilan yang Mengeluarkan Penetapan/Putusan 

Tanggal Putusan Pengadilan diisi dengan Tanggal Putusan Pengadilan 

Nomor Putusan Pengadilan diisi dengan Nomor Putusan Pengadilan 

Nomor Surat Keterangan Panitera Pengadilan diisi dengan Nomor Surat Keterangan Panitera 
Pengadilan 

Tanggal Surat Keterangan Panitera Pengadilan diisi dengan Tanggal Surat Keterangan Panitera 
Pengadilan 

Tanggal Melapor diisi Tanggal Melapor 

 

Bagi Pemohon Pembatalan Perceraian Harap Mengisi Data di bawah ini: 

Nomor Akta Perceraian diisi dengan Nomor Akta Perceraian 

Tanggal Akta Perceraian diisi dengan Tanggal Akta Perceraian 

Tanggal Pelaporan Perceraian dari Luar Negeri diisi dengan Tanggal Pelaporan Perceraian dari 
Luar Negeri 

 

KEMATIAN 

NIK diisi dengan NIK Subjek Akta 

Nama lengkap diisi dengan Nama Lengkap Subjek Akta 

Tanggal kematian diisi dengan Tanggal kematian Subjek Akta 

Pukul diisi dengan Waktu Kematian Subjek Akta 

Sebab Kemaian diisi dengan checklist Penyebab Kematian 

Tempat kematian diisi dengan Tempat Kematian 

Yang menerangkan diisi dengan checklist yang menerangkan kematian  



PENGANGKATAN ANAK 

Nama anak angkat diisi dengan Nama Anak Angkat 

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran 

Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran 

Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas 
Kabupaten/Kota yang menerbitkan AktaKelahiran 

Nama Ibu Kandung diisi dengan NamaOrangtua Perempuan Kandung Subjek Akta 

NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Subjek Akta 

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Subjek Akta 

Nama Ayah diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Subjek Akta 

NIK Ayah Kandung diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Subjek Akta 

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Subjek Akta 

Nama Ibu Angkat diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Angkat 

NIK Ibu Angkat diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Angkat 

Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor diisi dengan 
Nomor Dokumen 

Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor Orangtua Perempuan Angkat 

Nama Ayah Angkat diisi dengan Nama Orantua Laki-laki Angkat 

NIK Ayah Angkat diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Angkat 

Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor diisi dengan 
Nomor Dokumen 

Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor Orangtua Laki-laki Angkat 

Nama Pengadilan diisi dengan Nama Pengadilan yang mengeluarkan Penetapan/Putusan 

Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan 

Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan 

Nama lembaga Penetapan Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Penetapan Pengadilan 

Tempat lembaga penetapan Pengailan diisi dengan Tempat Lembaga Penetapan Pengadilan 

 

 

 



PENGAKUAN ANAK 

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran Subjek Akta 

Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Subjek Akta 

Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas 
Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta 

Kelahiran 

Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Kelahiran Anak 

Tanggal/Bulan/Tahun Perkawinan Agama diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Perkawinan Agama 
Orangtua Subjek Akta 

Nama Ibu Kandung diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Kandung 

NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Kandung 

Kewarganegaraan Ibu Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Kandung 

Nama Ayah Kandung diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Kandung 

NIK Ayah Kandung diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Kandung 

Kewarganegaraan Ayah Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Kandung 

Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan 

Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan 

Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan 

 

PENGESAHAN ANAK 

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran Subjek Akta 

Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Penerbitan 
Akta Kelahiran Subjek Akta 

Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas 
Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran 

Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak diisi dengan Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak 

Tanggal/Bulan/Tahun Perkawinan Agama diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Perkawinan 
Orangtua Subjek Akta 

Nomor Tanggal/Bulan/Tahun Akta Perkawinan/Buku Nikah diisi dengan Nomor Tanggal Bulan 
Tahun Akta Perkawinan/Buku Nikahterbit 

Nama Ibu Kandung diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Kandung 



NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Kandung 

Kewarganegaraan Ibu Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Kandung 

Nama Ayah Kandung diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Kandung 

NIK Ayah Kandung diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Kandung 

Kewarganegaraan Ayah Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Kandung 

Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan 

Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan 

Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan 

 

PERUBAHAN NAMA 

Nama Lama diisi dengan Nama Lama Subjek Akta 

Nama Baru diisi dengan Nama Baru Subjek Akta 

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran 

Nama Ayah/Ibu/Wali diisi apabila Subjek Akta di bawah umur dengan Nama Orangtua dan 
Perempuan atau yang mewakili 

(bagi yang di bawah umur) 

NIK Nama Ayah/Ibu/Wali diisi dengan NIK Nama Orangtua Laki-laki dan Perempuan atau yang 
mewakili 

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Subjek Akta 

Nomor Penetapan Pengadilan diidi dengan Nomor Penetapan Pengadilan 

Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan 

Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan 


